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０：ログイン・トップ画面

① ② ③

④ ⑤

⑥

①FAX送信を予約する〜こちらからFAX送信予約手続きに進みます
②予約状況結果〜予約中、送信完了の結果が確認できます
③ポイント購入〜こちらからポイント購入の手続きに進みます
④リスト編集〜リストの作成・編集がこちらで簡単に行えます
⑤FAX受信代行〜受信するFAX機がない場合、こちらから申込みできます
⑥よくあるご質問〜サービスについてのよくある質問が表示されます
⑦お問い合わせ〜お問い合わせフォームが表示されます
⑧原稿テンプレート〜FAX原稿のテンプレートが無料でダウンロードできます
⑨操作マニュアル〜操作マニュアルが表示されます
⑩ NetReal+〜上位版サービスNetReal+へアクセスできます
⑪ NetList〜FAX送信先リストがない場合はNetListで購入可能です
⑫マイページ〜会員登録情報の変更ができます
⑬ログアウト〜ログアウトできます
⑭システム利用料お支払い設定〜システム利用料のお支払い設定に進みます
⑮ポイント残高〜ご利用中のポイント残高が表示されます
⑯有効期限〜ポイント有効期限が表示されます
⑰利用履歴〜送信履歴などご利用された履歴が３１日分確認できます
⑱見積ツール〜送信件数☓送信モードを入力すると必要ポイントが表示されます

⑦

■FAXDMを一斉送信するサービスです

TOP

③

⑧ ⑨

⑩

⑪

⑫ ⑬

⑭

⑮

⑱

⑯

⑰
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1：月間システム利用料設定をする①

①ご利用前に月間システム利用料の設定を行ってください。
※会員登録から7日間はトライアル期間となり月間システム利用の設定を行わなくてもご利用いただけます

TOP

クリックするとシステム利用料
の設定画面が開きます

カードでお支払いの場合
はこちらをクリックする
とカード情報入力画面が
開きます

ポイントで支払う場合は
こちらをクリックすると
ポイント支払いの手続き
画面が開きます

NetReal+をご利用の場
合はこちらをクリックす
るとNetReal+へのリン
クが表示されます
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1：月間システム利用料設定をする②

②月間システム利用料をクレジットカードで支払うための設定

TOP

月払いか年払いかを選択してください

カードの有効期限を入力してく
ださい

カード名義人を入力してください

クレジットカード番号を入力し
てください

「決済を実行する」をクリックし
てカード決済を実行してください

セキュリティコードを入力して
ください
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1：月間システム利用料設定をする③

③月間システム利用料をポイントで支払うための手続き

TOP

「月間システム利用料の月払いを確定する」を
クリックしてポイント消化を実行してください
※年払いにチェックを入れた場合は「システム
利用料の年払いを確定する」と表示されます。

「月払い」もしくは「年払い」にチェック
を入れてください。
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1：月間システム利用料設定をする④

④月間システム利用料の設定状況を確認する

TOP

④-1カード払いの場合

④-2ポイント消化の場合

登録したクレジットカード情報が表示されます。
「登録・変更する」または「削除する」ボタン
をクリックすると登録したlクレジットカードの
変更、削除が行えます。

有効期限、次回更新予定日が確認できます。
「自動更新を停止」をクリックすると次回
の自動更新が停止します。

「請求書」「領収書」をクリックすると
請求書、領収書がダウンロードされます。

設定した支払い方法が
表示されます。

有効期限、次回更新予定日が確認できます。
「自動更新を停止」をクリックすると次回
の自動更新が停止します。
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2：ポイントを購入する

①ご利用前にFAX送信に必要なポイントをご購入ください。

TOP

クリックするとポイント購入
手続きの画面が開きます

購入する口数を入力して
ください
※1口から購入可能です

ご優待コードをお持ちの場合は
ご優待コードを入力し「優待内
容を確認する」をクリックして
ください

お支払いいただく金額が表示されます。

お支払い方法を選択してください

必要事項の入力、確認が終わったら
「ポイント購入の申し込み内容を確
認する」をクリックしてください

内容を確認し、問題なければ
「ポイントの返金規定に同意する」
にチェックを入れてください

「ポイントを購入する」をクリックし
てください。
※カード決済の場合は引き続きカード
情報を入力してください
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3：FAX送信を予約する①

①送信開始希望日時の入力〜宛名印字の設定

リスト、原稿の登録、予約日時の
確定までの流れが確認できます

カーソルをあわせると、送信開始希望
日時が入力できます
※時間は5分後の時間が表示されます

宛名印字（する/しない）を指定できます

TOP

「宛名印字について」をクリックする
と宛名印字の説明が表示されます

※B列に入力した内容が印字されます

「宛名印字をする」+「敬称を印字する」
を選択した場合、敬称入力欄が表示され
ます（例：御中）
※宛名印字する場合は登録リストのB列に
宛名を入れておく必要があります

※敬称を含め35文字以内

※サンプルリスト/ファイル

受信したFAX原稿
（サンプル）

約1.5cm～2.0cmの
余白が必要です

※宛名印字/
サンプル
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3：FAX送信を予約する②

②送信先リスト設定

TOP

②-1送信先リスト（ファイルで指定の場合）

②-2送信先リスト（個別入力の場合）

リストで登録する場合は
「ファイルで指定」に
チェックを入れます。

リストは保存先から読み込む、
もしくは、ドラッグアンド
ドロップで登録します。
※リスト内容に不備があった
場合は、エラーメッセージ
が表示され枠内が赤色に
なります。

個別で登録する場合は
「個別に入力」に
チェックを入れます。

クリックするとFAX番号入力行が追加されます。

FAX番号を直接入力します。（ハイフンありで入力）
宛名印字する場合には宛先名を記入します。

※複数ある場合は、FAX番号を追加する で追加入力可能です
※テスト送信など宛先数が少ない場合はこちらから送信先の番号を
入力すると便利です。

登録したリストの
プレビューを表示
します。

クリックすると
原稿登録画面へ
進みます。

クリックすると
原稿登録画面へ
進みます。

リストの作り方は
こちらから確認で
きます。

エラーについて
こちらから確認
できます。
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3：FAX送信を予約する③

各原稿ファイルを選択、又は、ドラックアンド
ドロップで登録します。
※A4サイズとして自動変換します。
※横の原稿も登録可能
※縦横混在の原稿は自動で縦向きに変換します

登録後、問題なければ枠内がオレンジ色になりファイル
名が表示され、その下のビューアーで確認できます。
※複数ページの場合は全てプレビュー表示されます
※ページ順はドラックで入れ替え可能
※登録した原稿はクリックして拡大表示します

TOP

③原稿登録

「内容確認へ」をクリックして
次に進んでください

原稿の変換モードを選択してください
※文書モード：文字が多めの原稿向け
※フォトモード：写真や画像が多い原稿向け
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3：FAX送信を予約する④

送信予定日時、原稿モード、宛名印字設
定、送信リスト件数、原稿ページ数、消
化されるポイント数を確認してください。

※送信予約日時などを変更したい場合は
「予約内容変更」から変更が行えます

予約内容に問題がなければ
「同意して予約を確定する」をクリックし
てください。
「予約を確定してもよろしいですか？」の
メッセージに「OK」で予約が確定します。

TOP

原稿を登録すると、送信前確認の画面が
プレビューされるのでチェックしてください。
※原稿を編集した場合は「原稿個別変換へ」で
編集が可能です

④予約内容確認（予約日時、原稿確認）〜予約確定
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4：原稿個別変換（原稿画質の設定）

モードを選択後、白黒レベル、明るさのバーを
左右に動かし、プレビューの内容を確認しなが
ら調整してください

個別詳細調整は1ページ毎
に詳細調節後、「変換を確
定」をクリックしてくださ
い。変換が確定します
※最初から編集し直したい
場合は、「戻る」ボタンで
画質調整から行います

TOP

個別調整の確定が完了したら、「予約内容確認へ」
をクリックし予約画面に進みます

プレビューで見た原稿でモード
を変更したい場合は、「原稿個
別変換へ」をクリックしてくだ
さい

原稿を調整する場合は、「詳細
調整」をクリックしてください
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5：予約状況結果

TOP

①予約状況の確認

②送信結果の確認

現在の状況が表示されます

予約をキャンセルし
たい場合は「キャン
セル」をクリックし
てください
※予約時間の30分前
まで可能

予約日時を変更したい
場合は「日時変更」を
クリックし、日時を変
更してください
※予約時間の30分前
まで可能

「ダウンロード」を
クリックすると送信結果
がダウンロードできます送信結果が表示されます

※ダウンロードした結果のサンプル
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6：再送信

TOP

①送信失敗先へ再送信を行う

「失敗リスト再送信」を
クリックすると再送信の
設定画面が開きます

再送信する宛先が表示されます。
※送信しない宛先はチェックを
外すと送信されません

再送信する日時
を設定します

送信する原稿
枚数が表示さ
れます

消化するポイ
ント数が表示
されます

送信する原稿が表示されます
※先に送信した原稿と同じもの
が表示されます

「再送信する」をクリック
すると再送信されます
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